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第1章登入畫面與功能介紹 

【功能位置】 

系統主畫面 

【操作說明】 

 

1、 輸入同學之帳號、密碼，點選【登入】。 

 

2、 登入後可使用『基本資料』『修課紀錄』『出勤獎懲』『在校表現』等功能。 

 

3、 學校會將各系統的重要事項公告於此。 
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4、 點選 會回到前一頁。 

5、 點選 ，可返回系統首頁。 

【功能說明】 

系統主畫面說明 

【注意事項】 

帳號：帳號初始值為同學之學號。 

密碼：密碼初始值為同學之身分證字號。 
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第2章基本資料 

2-1個人資料 

【功能位置】 

個人資料 

【操作說明】 

 
1 點選【個人資料】顯示登入學生個人資料。 

 

1.1 瀏覽視窗預設在『基本資料』頁面，可查詢學生個人基本資料內容。 

 
1.2 點選『眷屬資料』頁籤可查看學生眷屬人員資料，系統會帶入至少一筆學生新生入

學時填寫的監護人資料。 

【功能說明】 
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提供同學查看自己個人的基本資料及眷屬資料。 
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第3章修課紀錄 

3-1個人課表 

【功能位置】 

修課紀錄/個人課表 

【操作說明】 

 
1 點選【個人課表】顯示同學個人課表內容。 

 

1.1 『學年期』提供同學可下拉選擇要查看的學年期的課表資料。 

1.2 系統預設在『開課清單』頁籤，可查詢同學該學年期修課的<科目、學分、必選

修、屬性、任課教師、上課地點、上課時間、跨班>等相關資訊。 
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1.3 點選『課表』頁籤，可使用週課表方式查詢同學個人課表資料。 

【功能說明】 

提供同學查看自己個人的各學期的課表資料。 
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3-2成績查詢 

【功能位置】 

修課紀錄/成績查詢 

【操作說明】 

 
1 點選【成績查詢】顯示同學在校成績資料。 

 

1.1 『考試別』提供同學下拉選擇要查看成績的考試別 

1.2 『學年期』系統預設在當學期，可下拉選擇要查看的學年期。 

1.3 下方依據查詢的考試別、學年期顯示同學取得的學分數、各科科目資料及成績、排

名等資訊。 

【功能說明】 

提供同學查看自己個人的各學期的成績資料。 
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第4章出勤獎懲 

4-1出勤 

【功能位置】 

出勤獎懲/出勤 

【操作說明】 

 
1 點選【出勤】顯示同學在校的出勤資料。 

 
1.1 頁面上方帶出各學期出勤次數記錄，下方顯示本學期出勤明細紀錄。 

1.2 點選『學年期』可查看該學年期的出勤明細紀錄，於頁面下方顯示。 

【功能說明】 

提供同學查看自己個人的各學期的出勤明細紀錄。 
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4-2獎懲 

【功能位置】 

出勤獎懲/獎懲 

【操作說明】 

 
1 點選【獎懲】顯示同學在校的獎懲資料。 

 

1.1 頁面上方帶出各學期獎懲次數記錄，下方顯示本學期獎懲明細紀錄。 

1.2 點選『學年期』可查看該學年期的獎懲明細紀錄，於頁面下方顯示。 

【功能說明】 

提供同學查看自己個人的各學期的獎懲明細紀錄。 
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第5章在校表現 

5-1綜合表現 

【功能位置】 

在校表現/綜合表現 

【操作說明】 

 

1 點選【綜合表現】顯示同學在校各學期的導師評語和日常表現評量。 

 

2 資料內容來自於導師於學期末為學生登錄的導師評語及日常表現資料。 

 

【功能說明】 

提供同學查看自己個人各學年期的導師評語及日常表現評量內容。 
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5-2特殊表現 

【功能位置】 

在校表現/特殊表現 

【操作說明】 

 

1 點選【特殊表現】顯示同學在校各學年期的特殊表現紀錄。 

 

2 系統依據同學參與的競賽日期、競賽名稱、競賽結果顯示。 

3 資料內容來自於學務處為學生記錄的特殊表現資料。 

 

【功能說明】 

提供同學查看自己個人各學年期的特殊表現內容。 
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5-3服務學習 

【功能位置】 

在校表現/服務學習 

【操作說明】 

 
1 點選【服務學習】顯示同學在校各學年期的服務學習紀錄。 

 

2 系統依據同學參與的服務類別、服務日期、服務內容、時數顯示。 

3 資料內容來自於學務處為學生記錄的服務學習資料。 

 

【功能說明】 

提供同學查看自己個人各學年期的服務學習內容。 
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5-4班級幹部 

【功能位置】 

在校表現/班級幹部 

【操作說明】 

 

1 點選【班級幹部】顯示同學在校各學年期的班級幹部紀錄。 

 
2 系統依據同學各學期的班級名稱、幹部分類、幹部名稱顯示。 

3 資料內容來自於導師及學務處為學生記錄的歷年幹部資料。 

 

【功能說明】 

提供同學查看自己個人各學年期的擔任的班級幹部資料。 
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第2章 學生端 

2-1收訖明細查看 

【功能位置】 

收訖明細\收訖明細查看 

列出已上傳的收訖明細資料。 

 

 

【操作說明】 

1、 依學校上傳資料可以下拉選擇欲查看的學年期。 

2、 點選該學年期已匯入的類別。點選類別分為， 

2-1 修課記錄：即顯示修課記錄開放確認的日期時間及須確認項目(項目後的”(13)”

表示有 13 筆，"(0)”表示無資料)。 

 

2-2 課程學習成果：即顯示課程學習成果開放確認的日期時間及須確認項目(項目後

的”(6)”表示有 6 筆，"(0)”表示無資料)。 

 



學習歷程_收訖明細_說明文件 

第9頁 

2-3 多元表現：即顯示多元表現開放確認的日期時間及須確認項目(項目後的”(2)”表

示有 2 筆，"(0)”表示無資料)。 

 

2-4 校內幹部經歷：即顯示校內幹部經歷開放確認的日期時間及須確認項目(項目後

的”(1)”表示有 1 筆，"(0)”表示無資料)。。 

 
3、 其中，課程學習成果及多元表現若有上傳文件，會有符號提示。 

4、 欄位標題中若有"?" ，可將滑鼠移至該圖示，會顯示欄位說明。 

 

5、 在開放確認期間內，可以進行明細確認。 

 

5-1 檢視該類別若有問題， 

5-1-1 先勾選問題狀況：可勾選項目有「資料有多」、「資料有少」、「資料有誤」。 

5-1-2 描述問題狀況。 

5-1-3 點選『問題回報』鈕。 
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5-2 若該類別各項目都檢查沒有問題，可以點選『確認 ......資料皆正確』。 

【注意事項】 

點選確認後，即表示已確認資料無誤，不可以再回報問題。 


	校務行政系統-學生操作手冊.pdf
	亞昕_學習歷程_收訖明細_說明文件.pdf



